Практическая работа 5
Тема: Фильтрация данных и условное форматирование в MS Excel
Цель занятия. Изучение информационной технологии органи​зации отбора и сортировки данных в таблицах MS Ехсеl.

Задание 5.1. В таблице «Доход сотрудников» выполнить сортировку и фильтрацию данных.

Порядок работы

1. Запустите редактор электронных таблиц Мiсrosоft Ехсеl. 
2. Создать таблицу 
	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G

	1
	РАСЧЕТ ДОХОДА СОТРУДНИКОВ ОРГАНИЗАЦИИ

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	Таблица расчетов заработной платы
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	№
	Ф.И.О.
	Оклад
	Подоходный налог
	Отчисления в благотворительный фонд
	Всего удержано
	К выдаче

	10
	1
	Петров И.С.
	1250
	110,5
	37,5
	148
	1102

	11
	2
	Антонова Н.г.
	1500
	143
	45
	188
	1312

	12
	3
	Виноградова Н.Н.
	1750
	175,5
	52,5
	228
	1522

	13
	4
	Гусева И.Д.
	1850
	188,5
	55,5
	244
	1606

	14
	5
	Денисова Н.В.
	2000
	208
	60
	268
	1732

	15
	6
	Зайцев К.К.
	2250
	240,5
	67,5
	308
	1942

	16
	7
	Иванова К.Е.
	2700
	299
	81
	380
	2320

	17
	8
	Кравченко Г.И.
	3450
	396,5
	103,5
	500
	2950

	18
	
	Итого
	16750
	1761,5
	502,5
	2264
	14486


3. Произведите сортировку по фамилиям сотрудников в алфа​витном порядке по возрастанию (выделите блок ячеек В9: G17 без итогов, выберите в меню Данные команду Сортировка, сортировать по Ф.И.О.) 

4. Постройте диаграмму по итогам расчета (данные столбца «К выдаче»). В качестве подписей оси «Х» укажите фамилии сотрудников.

5. Произведите фильтрацию значений дохода, превышающих1600 р.

К р а т к а я  с п р а в к а. В режиме фильтра в таблице видны только те данные, которые удовлетворяют некоторому крите​рию, при этом остальные строки скрыты. В этом режиме все операции форматирования, копирования, автозаполнения, авто​суммирования и т. д. применяются только к видимым ячейкам листа.

Для установления режима фильтра установите курсор внутри таблицы и воспользуйтесь командой Данные/Фuльтр/Автофuльтр. В заголовках полей появятся стрелки выпадающих списков. Щелк​ните по стрелке в заголовке поля, на которое будет наложено условие (в столбце «К выдаче»), и вы увидите список всех не​повторяющихся значений этого поля. Выберите команду для фильтрации Условие. В открывшемся окне Пользовательский ав​тофuльтр задайте условие - больше 1600 
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Произойдет отбор данных по заданному условию. 
Проследите, как изменился вид таблицы и построенная диаграмма. Конечный вид таблицы и диаграммы после сортировки и фильтрации представлен на рис. 20.3.

6. Выполните сохранение файла (Файл/Сохранить как с именем Фильтрация).
Задание 5.2. В таблице. «Средняя годовая температура воздуха» выполнить условное форматирование и ввод дaнных.

Порядок работы


1. На очередном свободном листе электронной книги создайте таблицу по заданию (рис. 20.4).


2. При наборе месяцев используйте автокопирование, не за​будьте повернуть данные на 90 град.


3. Используйте автоподбор ширины ячеек, предварительно выделив ячейки (Формат/ Столбец/ Автоподбор ширины).


4. Проведите условное форматирование значений температур в ячейках В4:М9 (Формат/Условное форматирование) (рис. 5.3.).


Установите формат данных:

меньше 0 - синим цветом шрифта (полужирный),

равное 0 - зеленый фон, цвет шрифта - белый;

больше 0 - красным цветом шрифта (полужирный).

Средняя годовая температура воздуха
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Рис. 5.3. Условное форматирование данных


5. Выполните текущее сохранение файла (Файл/Сохранить).
Задание 5.3. Определить по таблице фильтрацией, у кого зарплата меньше 2000р.

Задайте фильтрацию командой Данные/ Фильтр/ Автофильтр и условие выбора для первого подразделения - меньше 2000 р.
Задание 5.4. Провести условное форматирование Отчислений в благотворительный фонд 
Установите формат данных:

меньше 100р - зеленым цветом шрифта (полужирный),

больше или равно 100р - оранжевым цветом шрифта (полужирный курсив).

