Практическая работа 3
Тема: Использование функций в расчетах MS Excel.
Цель занятия. Изучение информационной технологии организации расчетов с использованием встроенных функций в таблицах MS Ехсеl.
Задание 3.1. Создать таблицу динамики розничных цен и произвести расчет средних значений.

Исходные данные представлены в таблице 3.1.

Порядок работы

1. Запустите редактор электронных таблиц Мiсrosоft Ехсе1 (при стандартной установке MS Office выполните Пуск/ Программы/ Мiсrоsоft Office/ Мiсrоsоft Ехсеl).
3. Переименуйте ярлычок Лист 1, присвоив ему имя «Динамика цен».

4. На листе «Динамика цен» создайте таблицу3.1.
Таблица 3.1. Исходные данные для задания 3.1
	
	A
	B
	C
	D
	E

	1
	Динамика розничных цен на молоко цельное разливное, руб./литр

	2
	Регионы Российской Федерации
	На

01.04.2007г
	На

01.05.2007
	На

01.06.2007
	Изменение цены в % (01.06.2003 к 01.04.2003)

	3
	Поволжский район
	8,25
	7,95
	7,85
	?

	4
	Республика Калмыкия
	7,36
	7.36
	6,29
	?

	5
	Республика Татарстан
	3,05
	3,05
	3,05
	?

	6
	Астраханская обл.
	8,00
	7,85
	7,75
	?

	7
	Волгоградская обл.
	12,08
	12,12
	11.29
	?

	8
	Пензенская обл.
	8,68
	8.75
	9,08
	?

	9
	Самарская обл.
	7,96
	7.96
	7.96
	?

	10
	Среднее значение по району
	?
	?
	?
	?


5. Произведите расчет изменения цены в колонке «Е» по формуле:

Изменение цены = Цена на 01.06. 2007/Цена на 01.04.2007. (=D4/B4)
Автозаполнением продолжить расчет.

6. Не забудьте задать процентный формат чисел в колонке «Е» (Выделить числа, выполнить команду: Формат/ Ячейки/ Число/ Процентный).

7. Рассчитайте средние значения по колонкам, пользуясь Автосуммой ∑, нажав на стрелочку.  

Аналогично рассчитайте средние значения в других колонках.

7. В ячейке А2 задайте функцию СЕГОДНЯ, отображающую текущую дату, установленную в компьютере (Вставка/Функция/ Дата и Время/ Сегодня).


8. Выполните текущее сохранение файла 
(Файл/Сохранить как  ДискD:/Школа/12 А класс/Ваша фамилия/Функции).

Задание 3.2. Создать таблицу изменения количества рабочих дней наемных работников и произвести расчет средних значений. Построить график по данным таблицы.

Исходные данные представлены в таблице 3.2.

Порядок работы 
1. На очередном свободном листе электронной книги «Расче​ты» создайте таблицу по заданию. Объединение выделенных яче​ек произведите кнопкой панели инструментов Объединить и по​местить в центре или командой меню  (Формат/Ячейки/Вкладка/Выравнивание/отображение - Объединение ячеек).
Таблица 3.2.
	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H
	I
	Среднее по стране за период

	1
	Кто сколько работает
	

	2
	Среднее кол-во рабочих дней в год на работника наемного труда
	

	3
	Годы
	1975
	1980
	1985
	1990
	1995
	2000
	2005
	2007
	

	4
	Великобритания
	1930
	1900
	1860
	1820
	1780
	1720
	1740
	1780
	?

	5
	Германия
	1880
	1800
	1790
	1760
	1765
	1745
	1700
	1670
	?

	7
	США
	1930
	1895
	1905
	1919
	1900
	1890
	1910
	1920
	?

	8
	Япония
	2200
	2110
	2130
	2130
	2125
	2100
	2065
	2070
	?

	9
	Среднее за год
	?
	?
	? 
	?
	?
	?
	?
	?
	?
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К р а т к а я   с п р а в к а. Изменение направления текста в ячейках производится путем поворота текста на 90( в зоне Ори​ентация окна Формат ячеек, вызываемого командой Формат/ Ячейки/Вкладка Выравнивание/ Ориентация - поворот надписи на 90(  (рис. 3.1).

2. Произвести расчет средних значений по строкам и столб​цам с использованием функции Среднее
3. Построить график изменения количества рабочих дней по годам и странам. Подписи оси «Х» задайте при построении гра​фика на втором экране мастера диаграмм (вкладка Заголовки  область Название диаграммы «Кто сколько работает» и область  Подписи оси «Х».
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4. После построения графика произведите форматирование вертикальной оси, задав минимальное значение 1500, макси​мальное значение 2500, цену деления 100 (рис. 18.6). Для фор​матирования оси выполните двойной щелчок мыши по ней ина вкладке Шкала диалогового окна Формат оси задайте соот​ветствующие параметры оси.

5. Выполните текущее сохранение файла «Расчеты» (Файл/ Со​хранить).
Задание 3.3. Применение функции ЕСЛИ при проверке усло​вий. Создать таблицу расчета премии за экономию горючесмазочных материалов (ГСМ). Исходные данные в таблице 3.3.

Порядок работы


1. На очередном свободном листе электронной книги «Расчеты» создайте таблицу по заданию.


2. Произвести расчет Премии (25 % от базовой ставки) по 
формуле


Премия = Базовая ставка х 0,25 при условии, что План расходования ГСМ > Фактически израсходовано ГСМ.  Таблица 3.3. Исходные данные для задания 3.3

	
	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1
	Расчет премии за экономию горючесмазочных материалов (ГСМ)

	2
	Табельный  №
	Ф.И.О.
	План расходования ГСМ (литр)
	Фактически израсходовано ГСМ (литр)
	Базовая ставка (руб)
	Премия (25% от базовой ставки), если план > фактически израсходовано

	3
	38001
	Сергеев А.В.
	800
	752
	2000
	?

	4
	38003
	Петров С.П.
	800
	852
	2000
	?

	5
	38007
	Сидоров А. О.
	900
	946
	2000
	?

	6
	38009
	Кремнев П.Р. 
	400
	345
	1000
	?

	7
	38011
	Андреев П.Р.
	250
	251
	1000
	?

	8
	38013
	Васильев П.Л.
	750
	789
	2000
	?

	9
	38015
	Серов В.В.
	800
	852
	2000
	?

	10
	38017
	Гордеев А.В.
	300
	954
	2000
	?

	11
	38019
	Марков А.Л.
	900
	865
	2000
	?

	12
	38021
	Жданов П.О.
	800
	578
	2000
	?

	Среднее значение
	?
	?
	?
	?

	Максимальное значение
	?
	?
	?
	?

	Минимальное значение
	?
	?
	?
	?
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Для проверки условия используйте функцию ЕСЛИ. Для расчета Премии установите курсор в ячейке F3, запустите мастер функций (командой Вставка/Функция) и выберите функцию ЕСЛИ (категория Логические/ЕСЛИ). Задайте условие и параметры функции ЕСЛИ (рис. 3.4.).

В первой строке «Логическое выражение» задайте условие С3 > D3.
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Во второй строке задайте формулу расчета премии, если условие выполняется Е3 * 0,25.

В третьей строке задайте значение 0, поскольку в этом случае премия не начисляется.

3. Произведите сортировку по столбцу фактического расходо​вания ГСМ по возрастанию. Для сортировки выделите таблицу вместе с заголовками, выберите в меню Данные команду Сортировка, задайте сортировку по столбцу «Фактически израс​ходовано ГСМ» (рис.3.5.).

4. Выполните текущее сохранение файла «Расчеты»
 (Файл/ Со​хранить).
Задание 3.4.  Добавив 3 строчки произвести под таблицей расчет средних значений, максимального и минимального значений Плана расходования ГСМ, Фактически израсходовано ГСМ, Базовая ставка. Расчет произвести с использованием мастера функций.
К р а т к а я  с п р а в к а. Для выделения максимального/минимального значений установите курсор в ячейке расчета, выберите встроенную функцию Excel МАКС/МИН из категории «Статистические» в качестве первого числа выделите диапазон ячеек столбца С3:С12, для второго расчета выделите диапазон D3:D12  и т. д.
Контрольные вопросы

Как в Excel прописывается формула расчета «Изменение цены»?

Как задать процентный формат числа?

Как с помощью мастера функций установить категорию «Статистические»?

Как рассчитать среднее значение данных?

Как построить график?

Как задать минимальное и максимальное значение в графике?

Как получить поворот надписи на 90( ?
Как  в Excel прописывается формула расчета премии?

Как выполнить сортировку данных?

Как с помощью мастера функций установить категорию «Статистические»?
Как рассчитать максимальное и минимальное значение данных? 
